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REGULAMENTO INTERNO

AAAF - Atividades de Animacgao e Apoio a Familia
CAF — Componente de Apoio a Familia

2019/2020

A componente socioeducativa de apoio a familia (AAAF/CAF) ao nivel do jardim de infancia e do 12
Ciclo tem por base a prestacdo de servicos vocacionados para o atendimento a crianga,
proporcionando atividades educativas e atividades de apoio a familia nos periodos complementares

letivos e ndo letivos.

Estes servigos sdo financiados pela CML e pelas proprias familias.

Os valores sao fixados pela Junta de Freguesia de Belém, de acordo com o protocolo existente com a

Camara Municipal de Lisboa.
A organizagdo e gestdo das AAAF/CAF assenta uma parceria com a Camara Municipal de Lisboa e o

Agrupamento de Escolas do Restelo, sendo pertinente a definicdo de normas de procedimento do seu

funcionamento.
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REGULAMENTO DE CAF /AAAF
Agrupamento de Escolas do Restelo

CAPITULO |

Artigo 12
Localizagdo e ambito de aplicacdo
As Atividades de Animagdo e Apoio a Familia (AAAF) e a Componente de Apoio a Familia (CAF) sdo duas
das valéncias do Projeto de Intervengdo Socioeducativo, o qual serd implementado em cada ano letivo,
sempre que haja protocolo correspondente, pela entidade promotora e executora, a Junta de
Freguesia de Belém em parceria com o Agrupamento de Escolas do Restelo sito na Rua Antdo
Gongalves, Concelho de Lisboa, ddo resposta sé a estes estabelecimentos de ensino:

a) EB1 com JI Moinhos do Restelo;
b) EB1 com JI de Caselas;
c) Jl de Belém;

d) EB1 com JI Bairro do Restelo;

Para qualquer informacdo ou esclarecimento adicional, relativamente ao Apoio a Familia das escolas
assinaladas com as alineas a), b) e c), o horario de funcionamento da Sede Junta de Freguesia de Belém,
na Rua dos Jerénimos N2 3, é de 22 a 62 Feira entre as 9h30 e as 18h00, e da Delegagao da Junta de
Freguesia de Belém, na Rua Jodo de Paiva n2 11, é de 22 a 62 Feira das 9h30 as 13h00 e das 14h30 as

18h00. Os contactos disponiveis sdo o telefone n2 210 132 330 e/ou o e-mail escolas@jf-belem.pt.

Relativamente ao Apoio a Familia da EB1 com JI do Bairro do Restelo a resposta é dada pelo Centro
Paroquial de Assisténcia de Santa Maria de Belém, com sede na Rua dos Jerénimos n? 3, 1400-209

Lisboa. Os Contactos sdo 213 627 349 / 213 634 242 e/ou e-mail: abrigo.stmariabelem@gmail.com

Para o contacto direto com a coordenacdo do AAAF/CAF de cada escola, assim como o envio de
comprovativos de transferéncia até ao dia 8 de cada més, os contactos sao:

AAAF/CAF EB Moinhos do Restelo —939 111 196 / escola.moinhos @jf-belem.pt

AAAF/CAF EB Caselas —939 111 254 / escola.caselas@if-belem.pt

AAAF Jardim de Infancia de Belém — 939111279 / escola.belem@jf-belem.pt

AAAF/CAF EB Bairro do Restelo — 966 086 809 / belemrestelocaf@gmail.com
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Artigo 22
Objetivos

S30 objetivos gerais das AAAF/CAF:

a) Apoiar as familias através da implementac¢do de um horario de atividade nos Jardins de Infancia e
Escola Basica do 12 Ciclo compativel com as suas necessidades, antes, apds e nos periodos de

interrupcao das atividades letivas;

b) Proporcionar atividades ludicas associadas ao desenvolvimento de competéncias bdsicas num
ambiente favoravel ao seu crescimento e aprendizagem respeitando as suas capacidades motoras,

intelectuais e sociais;

c) Criar condigOes de seguranga e bem-estar das criangas no Jardim de Infancia e Escola Basica do 1¢

Ciclo.

S3o0 objetivos especificos das AAAF/CAF:

a) Favorecer a inter-relagdo familia . escola — comunidade — instituicédo;
b) Criar um ambiente favoravel ao desenvolvimento pessoal de cada criancga;

c) Desenvolver atividades ludico-criativas.

Artigo 32
Destinatarios

O Programa das AAAF/CAF contemplara todas as criangas que frequentam a educacgdo pré-escolar e
os alunos que estdo inscritos no 12 CEB das escolas acima referidas pertencentes ao Agrupamento de

Escolas do Restelo, independentemente da drea em que residam.
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Artigo 42
Inscrigdo

a) As inscri¢Bes para a frequéncia das AAAF/CAF serdo feitas online ou de acordo com os horarios

estabelecidos pelos estabelecimentos de ensino;

b) A renovacdo da inscri¢do sera feita durante a partir do més de junho;

c) E condicdo necessaria para efeitos de renovacdo de inscricdo, a regularidade no pagamento das

mensalidades, didrias de férias e multas do ano letivo anterior;

d) As inscricbes para as interrupgdes letivas ndo poderdo ultrapassar a data limite comunicada, sob

pena de as criancas ficarem condicionadas a frequéncia das atividades.

e) Ainscricdo nas AAAF/CAF pressupde a frequéncia das mesmas até ao fim do ano letivo, ndo havendo
dispensa do respetivo pagamento das mensalidades por ndo frequéncia, com exce¢do de casos
excecionais, ou de forca maior, documentalmente comprovados e aceites pela Junta de Freguesia de

Belém.

Artigo 52
Horarios de Funcionamento e Periodos Letivos

Horario
a) Periodo letivo:

- Estabelecimentos de Educac¢do Pré-Escolar-AAAF:

%+ 08h00 as 09h15; 15h30 as 17h30; 17h30 as 19h00.*

* Das 17h30 as 19h00, é considerado prolongamento e por essa razdo, o Encarregados de Educacdo
deverd comprovar a necessidade de prolongamento,apresentando a respetiva declaracdo da entidade
patronal, constituindo fundamento para tal:
+ Ainadequacdo de horério de funcionamento do estabelecimento de educagdo pré-escolar as
necessidades comprovadas dos horarios profissionais dos pais e encarregados de educacao;

+» Adistancia entre o local de trabalho dos pais e encarregados de educacdo e o estabelecimento;
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< A inexisténcia de familiares disponiveis para o acolhimento da crianca apds o encerramento

do estabelecimento de educacdo pré-escolar.

- Escolas do 12 Ciclo do Ensino Basico-CAF:

e 08h00 as 09h15 e/ou 17h30 as 19h00

b) Periodo nao Letivo ou Interrupgdes Letivas:

Neste caso o horario é igual quer para o Jardim de Infancia quer para o 12 Ciclo, ou seja, das 08h00 as
19h00.
Durante as interrupgdes letivas as criangas deverdo entrar até as 09h30. Se, por qualquer razao, seja

impossivel cumprir este horario, os pais deverdo avisar os colaboradores das AAAF/CAF.

Artigo 62
Inicio e Interrupgdo das Atividades
O funcionamento das AAAF/CAF decorre de Setembro a Julho e encerra para férias durante o més de
Agosto. Encerra nos feriados, quinta feira Santa, 24 e 31 de dezembro.

Através de deliberacdo da Junta de Freguesia, ouvido o Agrupamento de Escolas do Restelo e tendo
em conta o seu periodo de encerramento, serdo estabelecidas as datas de inicio e fim das atividades,
pausas letivas, periodos de férias e datas de encerramento, para |a dos feriados nacionais e municipais.

Nos periodos de interrupcgdo letiva (férias), a inscricdo ficard condicionada nas atividades que se
realizem fora da escola, caso inscreva o seu educando depois da data limite para o mesmo, o que

implica ndo poder permanecer na mesma durante o periodo da saida.

No momento de inscricdo nos periodos de interrupc¢do letiva, havera obrigatoriedade de pagamento
em todos os dias de inscricdo, salvo em caso de doenc¢a com apresentacado de atestado médico.

Artigo 72
Informagodes e greves

Pag. 5 de 15



e AD A P

I}ET\A
Todas as informacdes e circulares relativas ao regular funcionamento das AAAF/CAF s3o enviadas aos
Encarregados de Educacdo através do e-mail supracitado, ou entregues em papel, estando também
afixadas nos placards das Escolas pelo que, os pais deverdo estar atentos, afim de tomarem
conhecimento.

Em caso de greve do pessoal docente e/ou ndo docente, as AAAF/CAF ndo asseguram o funcionamento
durante os periodos letivos, nem recebem os alunos no periodo da manha.

CAPITULO Il
Artigo 82
Acolhimento

O acolhimento consiste no periodo compreendido entre as 08h00 e as 9h15.

A entrada das criancas é feita pelo portdo destinado as AAAF/CAF e os pais deverdo levar os filhos até
a sala ou poderdo entregar no portdo a responsavel, conforme a organica da coordenacdo de cada
escola, contribuindo desta forma para a total seguranca das ciancas.

Artigo 92
Saidas

a) Os Encarregados de educacdo deverdo cumprir o horario previamente acordado, salvo indicacdo
em contrdrio dada pelo Encarregado de Educagao ao Coordenador (ver anexo para EB Bairro do
Restelo);

b) As criangas sé poderdo sair com as pessoas mencionadas na ficha de inscricdo, salvo indicagdo
escrita do Encarregado de Educac¢do entregue ao Coordenador das AAAF/CAF.

Artigo 102
Multas
A partir das 17h30 (no caso do Jardim de Infancia) e das 19h00 (para o Jardim de Infancia e 19Ciclo),

por cada fracdo de 15 minutos serd cobrada uma multa de 15€, a pagar no préprio dia. No caso de se
tratar de irmaos, o valor a aplicar ndo é em dobro.

Artigo 112
Pagamentos

Ao abrigo do protocolo de colaboragdo entre a Camara Municipal de Lisboa (C.M.L), o Agrupamento
de Escolas do Restelo e a Junta de Freguesia de Belém, o valor das mensalidades é definido pela C.M.L.
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Jardim de Infancia

G e

de Belém

Das 8h00 as 09h15/15h30 as 17h30

Escaldo A- 5€

Escaldo B- 15€

Escaldo C- 25€

Com Prolongamento até as 19h00

Escaldo A- 10€

Escaldo B- 30€

Escaldo C- 50€

Periodo de Férias (valor diario a

. . Escaldo A- 1€ Escaldo B- 2€ Escaldo C- 3€
acrescer a mensalidade)
12 Ciclo do Ensino Basico
Das 8h00 as 09h15 Escaldo A- 5€ Escaldo B- 10€ Escaldo C- 15€
Das 8h00 as 09h15 e 17h30 as 19h00 | Escaldo A- 7€ Escaldo B- 20€ Escaldo C- 30€
Periodo de Férias (valor didrio a N N .
. ] Escaldo A- 1€ Escaldo B- 2€ Escaldo C- 3€
acrescer a mensalidade)
Reducdes a aplicar por irmdo*, a frequentar as AAAF/CAF
12 Irm3o: 20% 22 Irm30:30% | 32Irm&0:40% | 42 Irmo: 50% 52 Irm3o: 60%

* O desconto de irmao sera aplicado ao irmado mais novo.

No periodo das Interrupgdes letivas, o valor da mensalidade aplicado sera o do horario completo, e o
pagamento devera ser efetuado até ao dia anterior ao inicio da interrupgao letiva.

Para as interrupgdes letivas de natal e pascoa os valores a aplicar, para quem ja frequenta as AAAF/CAF
durante o ano letivo, sdo os seguintes:

Para as criangas que frequentam as AAAF durante o ano letivo até as 17.30h, o valor da mensalidade
é:

Escaldao AAAF
A 7,50€+1€/dia
B 22,50€/2€/dia
C 37,50€+3€/dia

Para criangas que frequentam a CAF Acolhimento (08h as 09.15h) durante o ano letivo, o valor da
mensalidade é:

Escaldao CAF
A 6€ + 1€/dia
B 15€+2€/dia
C 22,50€+3€/dia

Para a frequéncia das criancas que ndo estdo inscritas nas AAAF/CAF durante o ano letivo, mas
pretendem fazé-lo durante os periodos de interrupcao letiva, os valores a aplicar sdo os seguintes:
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Escaldo AAAF CAF
A 10€+1€/dia 7€ + 1€/dia
B 30€/2€/dia 20€+2€/dia
C 50€+3€/dia 30€+3€/dia

Os pagamentos deverdo ser efetuados até ao dia 8 de cada més. Os pagamentos em dinheiro ou por
multibanco serdo efetuados na Sede ou na Delegacdo da Junta de Freguesia de Belém, no horario
indicado no artigo 192. No caso dos pagamentos efetuados por transferéncia bancaria, os pais deverao
entregar o comprovativo da transferéncia a Coordenadora das AAAF/CAF em m&o ou enviar para o e-
mail da AAAF/CAF até ao dia 8 do més correspondente.

Apds esta data terd de fazer o pagamento na Sede ou na Delegacdo da Junta de Freguesia de Belém,
sem a entrega do comprovativo o pagamento ndo serd considerado.

Os dados de pagamento sdo:

- Escolas da alinea a), b) e c) do Artigo 12: PT 50 0035 0150 0002 0880 1328 0;
- Escola daalinea d) do Artigo 12: PT 50 0010 0000 6287 5450 0016 5;

O incumprimento do pagamento das mensalidades, didrias de férias e multas sem fundamento implica
que a criancga ndo possa frequentar as AAAF/CAF. Entende-se por incumprimento o ndo pagamento de
duas mensalidades consecutivas e/ou as coimas que possam existir. No caso dos Encarregados de
Educacdo ndo terem entregue o escaldao ao agrupamento, o valor da mensalidade aplicada é o maximo
até a regularizagdo da situagdo. Sendo que nao haverd lugar a reembolso.

Artigo 122
Alimentacdo
Todas as refei¢cdes sao da responsabilidade da empresa de alimentag¢do adjudicada pela C.M.L, sendo
que, s6 serao fornecidas as refei¢es as criangas que previamente as solicitaram junto da empresa de

catering em funcionamento em cada estabelecimento.

Artigo 132

Plano de atividades

Pag. 8 de 15



D G e

L

a) As atividades sdo planeadas anualmente, incluindo os periodos de interrupcdo letiva, estando
inseridas no plano anual de atividades da escola.

CAPITULO 1l
Artigo 142
Direitos e Deveres

Das Criangas:

A crianga tem direito a:

e Participar em todas as atividades;

e Ter atividades corretamente dirigidas e monitores assiduos e pontuais;
e Ser tratada com delicadeza e respeitada pelos monitores e colegas;

e Utilizar todos os espacos reservados as AAAF/CAF;

e Ser ajudada nas tarefas em que tenha mais dificuldades;

e Ser prontamente socorrida em caso de acidente ou indisposi¢do fisica;
e Recorrer ao monitor sempre que necessite de um conselheiro/amigo;

A crianca deve:
e Respeitar todos os elementos das AAAF/CAF;
e Ser assiduo e pontual;
e Contribuir, através de uma participacdo responsavel para o bom desenvolvimento das

atividades em que participa;
e Manter a higiene em todo o espaco utilizado pelas AAAF/CAF.

Dos Encarregados de Educagao:

Os Encarregados de Educacdo tém o direito de:

e Estabelecer contactos regulares com os monitores das AAAF/CAF;
e Tomar conhecimento do Plano de Atividades das AAAF/CAF.

Os Encarregados de Educacdo devem:
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e Respeitar todos os elementos das AAAF/CAF;

e Proceder ainscricdo das criangas assim como ao pagamento das mensalidades, didrias de férias
e multas nos prazos regulamentados;

e Ajudar os educandos a desenvolver habitos de trabalho e atitudes de entre ajuda e cidadania;

e Responder as solicitagcdes que as AAAF/CAF lhe fizer;

e Entregar o comprovativo de pagamento da mensalidade, se proceder ao pagamento por
transferéncia bancaria;

e Identificar todos os objetos pessoais da crianga;

e Participar ativamente nas atividades que lhe forem propostas;

e Informar com antecedéncia as faltas previsiveis dos seus educandos;

e Informar sobre as razdes da auséncia da criancga;

e Responsabilizar-se pelos danos causados pelo seu educando assumindo os encargos dai
resultantes;

e Informar o monitor de qualquer medica¢do e horario de administracdo que a crianga deve
seguir, nunca esquecendo a prescricdo médica que lhe deu origem;

e Sempre que possivel e com a maior brevidade, ir buscar os seus educandos em caso de doenca;

e Informar, atempadamente o monitor sempre que alguém que ndo os pais ou encarregados de
educacdo, tenha que ir buscar a crianga as AAAF/CAF, identificando devidamente essa pessoa.

e Se pretende cancelar ou anular a inscricdo do seu educando, a mesma sé poderad ser
considerada apds aviso escrito pelos pais a coordenacdo das AAAF/CAF onde estd inserido. Caso
contrario o pagamento das mensalidades terd de continuar a ser efetuado.

Artigo 152
Seguro

O seguro escolar abrange todas as atividades das AAAF/CAF dentro e fora do Jardim de Infancia e
escola do 12 CEB, desde que esteja enquadrado no hordrio escolar e no Plano Anual de Atividades. Em
caso de acidente a crianca é acompanhada ao hospital por uma das monitoras das AAAF/CAF, sendo
que os pais e encarregados de educagdo serdo de imediato avisados.

Artigo 162
Responsabilidades e Procedimentos das AAAF/CAF no caso de Incumprimento

e As AAAF/CAF n3o se responsabilizam pelo desaparecimento ou deterioracdo de objetos que
as criangas tenham em seu poder durante a frequéncia das atividades desenvolvidas;

e As AAAF/CAF n3o se responsabilizam pelos valores monetarios para educadoras ou
professores. Estes deverdo ser entregues num envelope fechado e colocada na caderneta do
aluno.
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As criangas com febre, doencas infecto-contagiosas devem ser alvo de tratamento adequado

i F

pela familia podendo, caso isto ndo se verifique, serem impedidas de frequentar o local de
ensino;

Os Encarregados de educacdo devem de entregar as medicacGes com prescricdo médica as
monitoras e reforcar junto delas as horas da medicacgao;

Em caso de acidente ou doencga da crianga, os Encarregados de Educagdo serdo imediatamente
informados pelo monitor responsavel e, em caso de gravidade, a crianca serd transportada
para os Servicos de Saude, para receber assisténcia;

A participacdo em passeios, idas a piscina ou outras desloca¢Oes terdo que ser autorizadas
pelos Encarregados de educacdo, salvo nas interrupcgdes letivas perante inscricdo;

As AAAF/CAF ndo asseguraram o servico a criangas ndo inscritas nas atividades desenvolvidas;
No caso do educando ndo estar autorizado a sair com determinada pessoa, devera ser
entregue as AAAF/CAF a fotocdpia do documento emitido pelo Tribunal, comprovativo da
Regula¢do do Poder Paternal;

Os Encarregados de educacdo que ndo pretendam que os seus educandos participem na
divulgacdo de imagens e trabalhos dos seus educandos devem comunica-lo na folha de
inscricdo das AAAF/CAF.

Durante as interrupgGes letivas, os almogos continuardo a ser servidos pelas cantinas das
escolas e deverdo ser marcadas com a antecedéncia de, pelo menos uma semana, nao
podendo ser desmarcados;

As eventuais reclamacdes ou sugestdes quanto ao funcionamento das AAAF/CAF ou quanto
aos atos praticados pelos monitores deverao ser apresentadas a coordenacgdo de escola ou a
Junta de Freguesia de Belém ou ainda diretamente a dire¢do do Agrupamento de Escolas do
Restelo, que resolvera os casos que se enquadrem no dambito das suas competéncias.

Artigo 172
Disposic¢oes Finais

O presente regulamento serd objeto de alteracdo ou revogacdo sempre que as normas legais
o exijam ou interesses internos do Agrupamento de Escolas do Restelo o justifiquem;

As duvidas ou omissGes das presentes normas de funcionamento serdo apreciadas, em
concreto, pelo Executivo da Junta de Freguesia de Belém.
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ANEXO 1

AAAF/CAF EB BAIRRO DO RESTELO

Acolhimento

O acolhimento consiste no periodo compreendido entre as 8h00 e as 9h15;

A entrada das criancas é feita pelo portdo verde do bloco B. As criancas inscritas no
acolhimento deverdo, acompanhadas pelos pais/encarregados e educacdo, dirigir-se a uma
das 3 salas do piso superior do referido bloco, onde serdo divididas por nivel etério e
acompanhadas de uma monitora;

Os pais/encarregados de educacdo deverdo levar os filhos até as salas contribuindo desta
forma para a total seguranca das criangas;

Alfacinhas

As criangas que frequentem o Alfacinhas (transporte gratuito da Camara Municipal de Lisboa)
e que cheguem a escola antes das 09h00 deverao inscrever-se na CAF, pagando a respetiva
mensalidade;

E da total responsabilidade da Camara Municipal de Lisboa o que se passa dentro das
carrinhas;

E da responsabilidade da CAF o acolhimento das criancas que chegam e o seu regresso as
17h30;

Os pais/encarregados de educacdo deverdo avisar a monitora responsavel pelos alfacinhas
guando os seus filhos faltam ao referido transporte;

Nos dias em que ha pré-aviso de greve por parte do pessoal docente e/ou ndo docente da
Escola, o transporte Alfacinhas ndo funciona de manha.
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Saidas

Os pais/encarregados de educacdo poder3o vir buscar os seus educandos pelo portio do bloco
B. No caso do Jardim de Infancia, poderao fazé-lo a partir das 16h00, no 12 Ciclo a partir das
17h30. Neste caso e, para uma melhor seguranca, os pais/encarregados de educagdo, so
podem entrar para o interior do bloco B a partir das 17h45. Até 14 terdo de esperar a porta do
mencionado bloco onde se encontrara o vigilante das AAAF/CAF. Quando se verificar atrasos
em ambas as valéncias, serdo aplicadas multas, que deverdo ser pagas no préprio dia;

As criancas sé poderdo sair com as pessoas mencionadas na ficha de inscricdo/renovacio e
maiores de 16 anos (com Termo de Responsabilidade assinado pelos pais/encarregados de
educacdo);

Os encarregados de educacao das criancas que frequentam as AAAF para além das 17h30 tém
de apresentar uma declara¢do da entidade patronal a comprovar a necessidade deste horario.

Catequese

A catequese é uma atividade facultativa, apoiada pela CAF;

As monitoras acompanham as criangas que estdo inscritas na CAF no trajeto a pé entre a
Escola e a Capela do Bairro do Restelo (Rua Duarte Pacheco);

A catequese comeca as 17h45 e tem a duragdo de 1 hora, finda a qual os pais/encarregados
de educacdo deverao ir buscar as criangas no regresso a EB Bairro do Restelo.

A partir das 17h45 a CAF deixa de ter qualquer responsabilidade sobre as criangas que
entrega ao cuidado do(a) catequista;

E necessdrio uma declaracdo dos Encarregados de Educacdo no sentido do conhecimento e
autorizacdo deste percurso acompanhado;

Sempre que chova a CAF ndo assegura esta deslocagdo acompanhada.
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DECLARACAO

Eu,

D O e

B.I./C.C. n2 do Arquivo de ldentificacdo de

Encarregado de Educacdo de

, portador(a) do

, que

frequenta o Estabelecimento

efeitos que tomei conhecimento do Regulamento

O Encarregado de Educacao,

, € me comprometo a cumpri-lo.

das

AAAF/CAF

Data: / /201

, declaro para os devidos

da Escola
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